Priloha 1 Organizacniho idadu a systemizace Jundka
Piehled a vlastnosti funkci v Jundku

Seznam charakterizovanych funkci:

- Vedouci oddilu

- Statutarni organ OJ (vedouci stiediska, pfedseda ORJ a KRJ)
- Zastupce statutarniho organu OJ, Zastupce vedouciho oddilu
- Clen rady OJ

- Zpravodaj KD

- Krajsky kapitan VS

- Vychovny zpravodaj OJ

- Organizacni zpravodaj OJ

- Hospodaisky zpravodaj OJ

- Tajemnik OJ

- Zpravodaj VS — stfediskovy, okresni

- Duchovni zpravodaj

- Zpravodaj pro vzdélavani ¢inovnikid

- Zahrani¢ni zpravodaj

- Zdravotni zpravodaj

- Pfedseda revizni komise (¢len RK)



Vedouci oddilu

Nazev funkce:
+ Vedouci oddilu (Ize pouZit i tvaru vidce oddilu a u oddilti se zaméfenim na vodni skauting pak
tvaru kapitan oddilu)

Zpuisob ustaveni a ustavujici orgdn:
. C 1 . SRR TN T . . . o .
« Neni-li usnesenim snému ¢i rady pfislusného stiediska ustaveno jinak, je vedouci oddilu jmenovan
1 odvolavan rozhodnutim statutdrniho organu piislusné ZOJ.

Povinnost existence:
% Funkce je povinna pro kazdou vychovnou jednotku Junaka.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
+ Vudcovska zkouska (vyjimku z tohoto pfedpokladu smi udélit pfislusna ZOJ na jeden rok,
v ptipad¢ opakovaného udéleni je nutny souhlas nadtizené VOI).

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
% Cinnost ve vedeni vychovné jednotky v délce alesponi 1 rok

R/

« U oddilti se zaméfenim na vodni skauting kapitanska zkouska

Doporuéend naplii funkce:
¢ Vést a vychovavat ¢leny oddilu k napliovani poslani Junaka, v duchu skautského slibu a zakona,
a dle skautské vychovné metody. Tedy zajistit ¢innost oddilu zejména v nasledujicich oblastech.
e  Zajisténi vychovné ¢innosti oddilu
= Zajistit pro ¢leny oddilu kvalitni cileny program, respektujici skautské principy a
vyuzivajici skautskou metodu.
= Vytvaret, sledovat a hodnotit plnéni cilti oddilové ¢innosti.
= Sledovat a podporovat fungovani druzinového systému v oddile, zajistit vhodné vedeni
druzin radci a tyto v jejich ¢innosti metodicky vést
e  Zajisténi bezpecnosti pti ¢innosti oddilu
= Zajistit pti oddilové ¢innosti nalezity a kvalifikovany dohled, zejména pfi Cinnostech
vyzadujicich kvalifikované lektory
= Dbat na dodrZzovani bezpecnostnich a hygienickych pravidel pti oddilové ¢innosti a vést
k jejich dodrzovani i ostatni ¢leny oddilu
=  Seznadmit se zdravotnimi omezenimi ¢lenti oddilu, ktera mohou byt rizikem pfi oddilové
¢innosti a tato omezeni respektovat, a v nutném piipadé€ o nich informovat dalsi osoby
zajist'ujici oddilovou Cinnost
e Préace se ¢leny oddilu
= Zajistit pfiméteny stav ¢lenské zakladny oddilu
= Rozhodovat o piijeti novych ¢lenti do oddilu, ptipadné o vylouceni ¢lent za disciplinarni
prohiesky
= Zajisténi vedeni evidence ¢lenti a zpracovani registrace
= Zajisteéni nalezité ochrany osobnich tidaji ¢lend oddilu
= Podporovat osobni rozvoj kazdého ¢lena oddilu umérné jeho schopnostem
e Zajisténi fizeni oddilu a jeho kontinuity
= Sledovat a nabizet moznost zapojeni jednotlivych ¢lenti oddilu do jeho vedeni
= Zajistit koordinaci vedeni oddilu, zejména prostfednictvim fizeni oddilové rady
= Vést Cleny oddilu k vzdelavani a rozsitovani kvalifikace
= Dbat pii fizeni oddilu specifik prace s dobrovolniky a hygieny prace, a to i ve vztahu
k sob¢ samému
= Snazit se v oddile dlouhodobé zajistovat hladké predavani funkci a kontinuitu jejich
vykonu
e Hospodaiské a technické zajisténi ¢innosti oddilu



= Pecovat o svéfeny movity i nemovity majetek strediska, vyuzivany pro ¢innost oddilu a
k této péci vést 1 ostatni cleny oddilu

= Ve spolupraci s vedenim ZOJ dbat na fadny hospodaisky prubé¢h akci oddilu v souladu
s predpisy CR i vnitinimi piedpisy Junaka

= Ve spolupraci s vedenim ZOJ zajistit véasny a Gplny vybér ¢lenskych prispévki od ¢lend
oddilu

Pravomoc:
«»  Z titulu své funkce se tcastnit s rozhodujicim hlasem zasedani rady ZOJ a reprezentovat v radé
Z0J zajmy svého oddilu.

Doporucend pravomoc:

« Samostatné (pfipadné ve spolupraci s oddilovou radou) rozhodovat o pfijimani a ptipadném
vylu¢ovani mladsich ¢lenti oddilu.

% Samostatné (piipadné ve spolupraci s oddilovou radou) rozhodovat o obsazeni funkci v oddile.

« Navrhovat statutarnimu organu ZOJ jmenovani ¢i odvolani svych zastupcti, ptipadné svého
nastupce pii odchodu z funkce.

% Rozhodovat o nakladani se svéfenym majetkem pouzivanym pro ¢innost oddilu a navrhovat ZOJ
poftizeni nového majetku.

+» Potadat jménem ZOJ akce v rozsahu plsobnosti svého oddilu a navrhovat ZOJ poradani akci
vétsiho rozsahu.



Statutdarni organ OJ

Nazev funkce:
+ Vedouci stfediska (u ptistavu vodnich skautd se pouZiva nazvu Kapitan ptistavu), Pfedseda
okresni rady Junaka, Pfedseda krajské rady Jundka

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
¢ Statutarni orgén je volen snémem piislusné OJ.

Povinnost existence:
+ Funkce je povinna pro kazdou organiza¢ni jednotku Junaka.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ SloZeni organizaéni zkousky nebo vidcovské zkousky (v pfipadé, Ze neexistuje kandidat spliujici
tuto podminku, mize byt zvolen i kandidat bez této kvalifikace, ale je povinen si kvalifikaci co

nejdrive doplnit).

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
% Cinnost v fidicim organu organiza¢ni jednotky v délce alespon 3 roky.
¢ U pfistavl vodnich skautl kapitanska zkouska

Doporucend naplii funkce:

% Zajistit fizeni OJ a jednat jejim jménem tak, tak aby co nejlépe plnila svou funkci, tedy
poskytovala vychovné, organiza¢ni, technické, hospodarské a vzdélavaci zazemi pro ¢innost
vychovnych jednotek. T€zisté jeho Cinnosti lezi zejména v nasledujicich oblastech:

= Zajisténi splnéni zakonnych povinnosti OJ a povinnosti danych vnitinimi pfedpisy
Junéka:
e Zajistit vedeni ucetnictvi a vSech souvisejicich hospodaiskych vykazi
e Presveédcit se o zajisténi revizni ¢innosti hospodateni OJ, reviznimu organu
poskytnout sou¢innost a pripadné fesit jeho zavéry

Zajistit plnéni danovych povinnosti OJ

Zajistit ochranu osobnich tdaja clenti OJ, které jednotka uchovava ¢i zpracovava

Zajistit spravu a archivaci dokumentt OJ

Zajistit fadné a v€asné provedeni registrace OJ a thradu odvodu z ¢lenskych

prispévki

=  Zajisténi kvality vychovné ¢innosti v oddilech (zejména na trovni ZOJ)

= Zajisteéni efektivniho fizeni OJ:

e Zajistit cilenost ¢innosti OJ, prubézné sledovat a hodnotit dosahovani cilii ¢innosti OJ

e Zajistit efektivni komunikaci mezi jednotlivymi ¢inovniky OJ a Gcelné jednani rady
0ol

e Pomoci zpravodaji nebo vlastnimi silami zajistit vykon vSech funkci pottebnych
k hladkému chodu OJ, tak jsou uvedeny v doporuc¢enych naplnich ¢innosti
jednotlivych zpravodajii — jmenuje-li rada OJ na navrh vedouciho stiediska pro vykon
nékterych funkci zpravodaje, zistava tkolem vedouciho stfediska kontrola jejich
¢innosti a zajisténi optimalnich podminek pro vykon jejich funkce, zpravodaje mtize
vedouci stfediska samostatné odvolat z funkce

e Respektovat zasady prace s dobrovolniky a snazit se efektivné vyuzivat dostupnych
lidskych zdroja (schopnosti, dovednosti a postoji jednotlivych ¢inovniki OJ)

= Zajisténi kontinuity ¢innosti OJ
e Neustale vést v patrnosti casové omezeni vlastniho mandatu pro vykon funkce a snazit

se véas vyhledat nastupce a pripravit jej k vykonu funkce
e K obdobnému ptistupu vést i ostatni ¢inovniky, aby dochazelo k hladkému predavani
funkci bez omezeni jejich vykonu

= Zajisténi finan¢niho zazemi pro OJ a podiizené jednotky:



e Mit prehled o finan¢nich tocich v OJ a snazit se 0 maximalni vyuziti dostupnych
zdroji

e Dohlizet na efektivni vyuzivani dostupnych prostredkd, které ma OJ k dispozici,
zejména na duslednou péci o majetek OJ

e Zajistit financni planovani (tvorbu rozpoctu), které vyhovi potfebam OJ

= Zajisténi technického zazemi pro OJ

e V mezich moznosti pomoci zajistit pro oddily vhodné prostory pro ¢innost a dohlizet
na spravnost pravnich vztahti k prostoriim se vazicich

e V mezich moznosti pomoci zajistit oddilim potiebné vybaveni pro jejich ¢innost a
pfimo ¢i metodicky vést spravu majetku OJ

Pravomoc:
)

+«» Statutarni organ je opravnén rozhodovat v ramci pusobnosti OJ o v§ech vécech, které nejsou
vnitinimi pfedpisy Junaka ¢i usnesenim snému ¢i rady vyhrazeny do ptisobnosti jiného organu.



Zastupce vedouctho oddilu, zastupce statutarniho orgdanu OJ

Nazev funkce:
+» Zastupce vedouciho oddilu (v oddilech vodnich skautti palubni), zastupce vidce stiediska (v
pristavech vodnich skautt ptistavny), mistopiedseda okresni rady, mistoptedseda krajské rady

Zpusob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Volba snémem pftislusné OJ

Povinnost existence:

+» Jednotka je povinna ve vlastnim zajmu funkci obsadit. Neobsazeni funkce nicméné neni divodem
pro zruseni jednotky.

Nutné a doporucené piedpoklady pro vykon funkce:
¢ Zastupce musi spliiovat stejné predpoklady, jako zastupovana funkce, aby ptislusného ¢inovnika
mohl v jeho nepfitomnosti kvalifikované nahradit

Doporucend naplii funkce:
%V nepfitomnosti ¢inovnika, jehoZ je zastupcem, musi plnit v§echny jeho tkoly v plném rozsahu
+ Po celou dobu vykonu funkce spolupracovat s ¢inovnikem, jehoZ zastupuje, a podporovat jej

Doporucend pravomoc:
@

« V nepritomnosti ¢inovnika, jehoZ je zastupcem, prebira zastupce jeho pravomoci v plném rozsahu



Clen rady OJ

Nazey funkce:
+ Clen rady OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Volba snémem pfislusné OJ. S nékterymi funkcemi je funkce ¢lena rady OJ spojena automaticky.

Povinnost existence:
¢ Funkce neni povinna, doporuéuje se zejména na urovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
+ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
¢ Cinnost v fidicim organu OJ nebo ve vedeni oddilu v délce minimalné 1 rok.

Doporucend naplii funkce:
% Ukolem ¢lent rady OJ je Gcastnit se na kolektivnim rozhodovani o zalezZitostech OJ, které nalezi
do pravomoci rady OJ.

Doporucend pravomoc:

% Vyzadat si od ¢inovnikt OJ ¢i podiizenych jednotek informace relevantni pro své rozhodovani.
Byt informovan o vSech zasedanich rady OJ, Gi€astnit se téchto zasedani s rozhodujicim hlasem a mit
k dispozici zapis z téchto zasedani.



Zpravodaj kmene dospélych OJ

Nazev funkce:

s Zpravodaj kmene dospélych OJ (dale jen zpravodaj KD). Piestoze je funkce z diivodii historické
tradice nazyvéana zpravodaj KD, nejde o zpravodajskou funkci ve smyslu ORJ. Zpravodaj KD je
z titulu své funkce ¢lenem rady OJ, zodpovida se snému KD, ktery jej do funkce ustavil, a neni
funkéné podtizen statutarnimu organu OJ!

Zpuisob ustaveni a ustavujici orgdn:
s Zpravodaj KD je volen snémem kmene dospélych ptislusné VOJ v souladu s Radem kmene
dospélych.

Povinnost existence:
¢ Odpovédnost za volbu zpravodaje KD lezi na snému OS pfislusné OJ. Neni-li zpravodaj KD
ustaven, neni to divodem k likvidaci jednotky. Funkce pozbyva opodstatnéni v jednotkach, jimz

nejsou podiizeny zadné kluby dospélych.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:

% Slozena vudcovska zkouska

% Absolvence LS nebo ILS

% Cinnost ve vedeni klubu OS nebo v fidicim organu OJ v délce alespoii 3 roky

Doporucend ndplii funkce:
+ Ukolem Zpravodaje KD je reprezentovat v radé OJ kluby dospélych, informovat radu OJ o
¢innosti KD v rdmci OJ a hledat moznosti zapojeni dospélych do ¢innosti OJ.

Doporucend pravomoc:
% Reprezentovat OJ a podiizené jednotky v KD a na jim pofadanych akcich.

®

« Vést a ukolovat vedouci klubii dospélych, tak aby ¢innost klubi byla pfinosem pro OJ



Krajsky kapitan vodnich skautii

Nazev funkce:
+ Krajsky kapitan vodnich skauti

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
¢ Zpusob ustanoveni uréi Statut Kapitanatu vodnich skautt.

Povinnost existence:

+ Rozhodnuti o nutnosti obsazeni této funkce je v pravomoci organti Kapitanatu vodnich skautt.
Neobsazeni této funkce neni diivodem ke zruseni OJ.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

R/

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
¢ Slozena vidcovska a kapitanska zkouska

®

« Praxe ve vedeni oddilu se zamétenim na vodni skauting v délce minimalné 1 rok

Doporucend ndplii funkce:
7

% Ukolem krajského kapitana je zastupovat v KRJ jednotky se zaméfenim na vodni skauty a
zduraziovat specifika jejich ¢innosti.

Doporucend pravomoc:

«» Zastupovat junacky kraj v organech KVS, a na akcich pofadanych KVS.
% Zastupovat zajmy vodnich skautti v KRJ

+ Metodicky vést vedouci jednotek se zaméfenim na vodni skauting

*



Vychovny zpravodaj OJ

Nazev funkce:
% Vychovny zpravodaj

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani statutarnim organem OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:

+ Funkce neni povinna, doporucuje se v§ak na vSech trovnich, u VOJ a vétsich ZOJ je vhodné mit
zvlast vychovné zpravodaje pro chlapecky a div¢i kmen, ptipadné i pro jednotlivé vékové
kategorie

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:

% Slozena vudcovska zkouska

% Absolvence LS ¢ ILS

¢ Praxe ve vedeni oddilu v délce alespoti 2 roky

< Cinnost v fidicim organu OJ v délce alespoii 1 rok

Doporucend ndplii funkce:

+ Vychovny zpravodaj rozsifuje skautskou vychovu v ramci OJ, sleduje a podporuje vychovnou
¢innost podiizenych jednotek a vzdélavani ¢inovnika zapojenych do vychovy mladsich ¢lent.
Jeho ¢innost spociva zejména v nasledujicich oblastech:

e Podpora a sledovani vychovné ¢innosti v oddilech (zejména VZ ZOJ)
= Sledovat aktualni trendy a zkuSenosti v oblasti vychovy v Junaku
= Byt pravidelné v kontaktu s vedoucimi oddilu, znat specifika ¢innosti jednotlivych oddilt
a pribézné dohlizet, zda je vychovna ¢innost oddilt cilena, pfimétena ¢leniim oddilu a
zejména zda odpovida skautskym principiim a metodice
= Sledovat a pfiméfené hodnotit pritbéh akci, zejména letnich taborti, jednotlivych
podfizenych jednotek
= Zajistovat metodické materialy a ptfipadna Skoleni pro podporu vychovné ¢innosti oddilt
= Byt pfipraven pomoci vlastni konzultaci ¢i kontaktem na odborniky vedoucim
podtizenych jednotek v problémovych situacich v oblasti vychovy
e Vyuziti struktury OJ pro vychovnou ¢innost
= Podilet se po vychovné strance na pripravé kratkodobych i dlouhodobych cilenych plana
¢innosti OJ a respektovat pii tom aktualni situaci v jednotlivych podtizenych jednotkach a
jejich potteby
=  Podporovat vzajemnou komunikaci vedoucich podiizenych jednotek a umoznit tak
efektivni vyménu zkuSenosti
= Podporovat spolecné akce podtizenych jednotek i akce spolecné s jednotkami jinych OJ

Doporucdend pravomoc:

¢ Navstévovat akce vychovného charakteru, které poradd OJ nebo podiizené OJ nebo které jsou
potfédany v uzemni plisobnosti OJ.

+ Nedoporudit registraci oddila a stfedisek v pfipadé nesplnéni kvalifika¢nich poZzadavkt

% Navrhnout OJ nepovoleni konani tabora ¢i jiné akce v piipad¢ pochybnosti o vychovném
pusobeni.

% Zucastnit se porad jednotlivych tymu, které pfipravuji vychovné akce pofadané OJ nebo

podtizenymi jednotkami, a byt o pribéhu piipravy pravideln¢ informovan



% Jednat jménem OJ ve vychovnych otazkach a zastupovat OJ na ULS a dalsich platforméach
ovliviiyjicich vychovnou ¢innost v Junaku.

®

< Vyzadat si od OJ a podfizenych jednotek udaje o kvalifikacich ¢inovnik



Organizacni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Organizaéni zpravodaj OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani statutarnim organem OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:
Y/ 4 : 4 s . I3 ’ .
« Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na tirovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

@,

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
¢ Slozena organizac¢ni zkouska

Doporucend naplii funkce:
% Zajistit po organizaéni strance efektivni a hladky chod OJ. Cinnost spo&iva zejména
v nasledujicich oblastech:
e Vedeni evidence Clenil a zpracovani registrace
= Zajistit zpracovani registrace dané OJ vCetn¢ ziskani a ovéfeni dat podiizenych jednotek
= Metodicky vést zpracovatele registrace podtizenych jednotek
= Zpracovat statistické vystupy z registrace dle potieb OJ
= Zajistit nalezitou ochranu osobnich udajt vcetné dohledu v této oblasti nad podiizenymi
jednotkami
= Na urovni ZOJ také uréit pravidla a vést evidenci ¢lenil (vCetné archivace prihlasek a
vydavani ¢lenskych prukazl)
e Spoluprace pfi fizeni OJ
= Udrzovat piehled o platnych vnitinich predpisech zavaznych pro danou OJ
= Udrzovat ptehled o ptedpisech vydanych organy dané OJ, dohlizet na jejich bezvadnost a
zajistit jejich dostupnosti
= Metodicky spolupracovat pfi planovani ¢innosti OJ
= Metodicky spolupracovat pii pfipravé projektli a organizovani rozsahlych akci v ramci
dané OJ a podfizenych jednotek
e Zajisténi Skoleni ¢inovnikti OJ v oblasti organizace a prava
= Zajistit seznameni ¢inovnikt dle potieb OJ s pfedpisy zejména v oblastech odpovédnosti,
bezpecnosti prace, ochrany osobnich udajt, archivace
= Zajistit seznameni ¢inovnikt dle potfeb OJ s vnitinimi predpisy Junaka

Doporucend pravomoc:

« Vyzadat si nutnou sou¢innost ¢inovnikd OJ a podfizenych jednotek pro zpracovani registrace,
v souladu s prislusnymi pfedpisy tyto ¢inovniky ukolovat

+ Na urovni ZOJ stanovovat pravidla evidence ¢lent a ovéfovat jejich dodrzovani

¢ Kontrolovat ¢innost ¢inovnikti dan¢ OJ a podfizenych jednotek z hlediska dodrzovani vnitinich
predpisii Junaka i predpisti CR, a to zejména v oblastech ochrany osobnich udaji a archivace



Hospodaisky zpravodaj OJ

Nazev funkce:
+ Hospodaftsky zpravodaj OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani statutarnim organem OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:
+ Funkce neni povinna, doporucéuje se vsak pro v§echny OJ

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

R/

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
¢ Slozena hospodaiska zkouska

Doporuéend naplii funkce:
+» Zajistit dlouhodobou finanéni stabilitu OJ a pokryti finanénich potieb a zaroven pomoci zajistit
plnéni povinnosti OJ v oblasti hospodateni. Kli¢ové oblasti ¢innosti jsou:
e Vedeni finan¢niho planovani OJ v souladu s vychovnymi zaméry OJ, které vyhovi potiebam
0OlJ a podiizenych jednotek
= Zjistovat rozpoCtové potieby jednotlivych podiizenych jednotek a oblasti ¢innosti
prislusné OJ a posuzovat jejich opravnénost
= Shanét a zajistovat dostupné finan¢ni zdroje (zejména zajistit fadné a efektivni vyuziti
dotaci)
= Sestavovat rozpocet OJ
= Sledovat a hodnotit dodrzovani rozpoctu OJ, ptipadné navrhovat potiebna opatieni
=V ptipad¢ potieby zajistit metodickou podporu pro financni pldnovani podiizenych OJ
» Dohlizet na efektivni vyuzivani dostupnych finan¢nich a materialnich prosttedki OJ
e Zajisténi vedeni ucetnictvi OJ
= Zajistit fadné shromazdéni vSech podkladl pro vedeni ucetnictvi (zejména ve vztahu ZOJ
a oddilt)
= Zajistit fadné vedeni Gcetnictvi prislusné OJ a vystupy z n¢ho tak, aby hospodateni OJ
bylo transparentni vii¢i partnerim
= Zajistit nalezité uchovani ucetnich dokladii a evidenci dle zakona a vnitinich pfedpist
Jundka
= Poskytnout souc¢innost reviznim organim pfi jejich ¢innosti, respektovat jejich zavéry a
pfipadné podnikat opatieni k naprave nedostatkl — v ptipadé nedostateéné revizni Cinnosti
neprodlen¢ informovat statutarni orgadn OJ
=V ptipadé potieby zajistit metodickou podporu podiizenych jednotek v oblasti vedeni
ucetnictvi
e ZajiSténi splnéni danovych povinnosti OJ
= Zajistit spravné a uplné ucetni podklady pro zpracovani danovych vykaza
= Zajistit v€as a fadné€ odevzdani daitovych vykazi a pfipadnou thradu dani
e Zajisténi evidence majetku a priprava podkladd pro pravidelnou inventarizaci
»  Pribézn€ vést jasnou a uplnou evidenci majetku v souladu s vnitinimi predpisy Junaka
= Poskytnout soucinnost inventariza¢ni komisi a pfipravovat podklady pro pravidelné
inventarizace
=V ptipadé potieby zajistit metodickou podporu podfizenych jednotek v oblasti vedeni
ucetnictvi
=V ptfipad¢ potieby zajistit metodickou podporu podiizenych jednotek v oblasti spravy
majetku, a to zejména ve vztahu ZOJ a oddild, které spravuji svéeny majetek sttediska



Doporucend pravomoc:

% Ukolovat ¢inovniky OJ a piipadné i podiizenych jednotek (zejména ve vztahu ZOJ a oddili) a
vyzadovat jejich soucinnost v oblasti hospodafeni a spravy majetku

« Vydavat rozhodnuti a pokyny v oblasti hospodateni zdvazné pro danou OJ a ptipadné i jednotky ji
podiizené

« Kontrolovat nakladani s finanénimi prostfedky v ramci OJ a piipadné i jejich podiizenych
jednotek

« Navrhovat organtim OJ opatfeni v oblasti hospodareni, zejména v oblasti dodrZzovani rozpoctu OJ



Tajemnik OJ

Nazev funkce:
% Tajemnik OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani statutarnim organem OJ se souhlasem rady ptislusné OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:
Y/ 4 : 4 s . I3 ’ .
« Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na tirovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

@,

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
¢ Slozena organizac¢ni zkouska

Doporucend naplii funkce:

% Zjednodusit ostatnim ¢inovniktim OJ vykon jejich funkce zajisténim efektivnich komunikacnich
kanalti a vedenim béznych agend. Zakladem ¢innosti tajemnika by mély byt nasledujici oblasti:
e Zajisténi efektivniho jednani v OJ

= Zajistit informovanosti ¢lend jednotlivych organi o zasedanich a jejich pfipravenosti na
zasedani (shromazdéni a rozeslani podkladt)

= Zajistit efektivni fizeni porad

= Zajistit pofizeni fadnych zapist o pribéhu porad umoziujicich jasné rozklicovani
odpovédnosti a jasnou orientaci v pfijatych usnesenich

= Zajistit evidenci zadanych ukolt v ramci organt OJ a jejich feSeni

e Sprava komunikac¢nich kanald OJ

= Hledat a spravovat co nejjednodussi cesty komunikace a sdileni informaci mezi
jednotlivymi ¢leny organti OJ a podiizenych jednotek (webové stranky, e-mailové
konference, adresare, ICQ, Skype,...)

= Zajistit i informovanost ¢lent organt, ktefi nejsou vybaveni moderni komunikac¢ni
technikou

= Spravovat i propagacni a komunikaéni kanaly OJ s vetejnosti (pfipadné ve spolupraci
s tiskovym zpravodajem OJ)

e Vedeni pravidelnych agend OJ

= Zpracovavat doslou postu OJ a predavat ji k vytizeni ptislusSnym ¢inovnikim, dohlizet na
jeji fadné a v¢asné vytizeni (figurovat jako kontaktni adresa)

= Ve spolupraci s organiza¢nim zpravodajem OJ prakticky zajistit spravu dokumentti OJ a
jejich archivaci v souladu s vnitfnimi pfedpisy Junaka

= Ve spolupraci s organiza¢nim zpravodajem OJ prakticky zajistit evidenci ¢lenti OJ,
vydavani ¢lenskych prikazt, evidenci dosazenych kvalifikaci a spolupracovat
s hospodatskym zpravodajem pii vybéru clenskych prispévkl

Doporucend pravomoc:

Ridit komunikaci uvnit¥ OJ a spravovat komunika&ni kanély

Zpracovavat doslou postu OJ a predat ji k vytizeni prislusSnym ¢inovnikiim

Ridit jednani pii zasedanich rady OJ a dal$ich organi a zajistit vyhotoveni zapisu
Pfipominat ¢inovnikiim OJ jejich ukoly a navrhovat sankce v pfipad¢ jejich neplnéni

* 0’0
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Zpravodaj pro vodni skauty

Nazev funkce:
« Zpravodaj pro vodni skauty (stfediskovy, okresni)

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
% Zpravodaj je jmenovan radou pfislusné OJ na navrh statutarniho organu OJ. Rada OJ je povinna

pii ustaveni ¢inovnika do této funkce rovnéz respektovat ustanoveni Statutu kapitanatu vodnich
skautd.

Povinnost existence:

¢ Funkce neni povinna, u jednotek, které nesdruzuji oddily zaméfené na vodni skauting pak uplné
postrada smysl.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:

% Slozena vidcovska a kapitanska zkouska

o ’ , vy ’ ’ . , .o , v

« Praxe ve vedeni oddilu se zaméfenim na vodni skauting v délce minimalné 1 rok

Doporuéend naplii funkce:
R/

% Ukolem zpravodaje pro vodni skauty je zastupovat v fidicich organech OJ oddily se zaméfenim na
vodni skauting a zdiiraznovat specifika jejich ¢innosti.

Doporucend pravomoc:
« Zastupovat OJ v organech KVS, a na akcich potadanych KVS.

< Zastupovat zajmy vodnich skautt v fidicich organech OJ
s Metodicky vést vedouci oddili se zaméfenim na vodni skauting



Duchovni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Duchovni zpravodaj OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:

+ Jmenovani radou pfislusné OJ na navrh statutarniho organu OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:
+ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména pro ZOJ, kde plisobi jednotky se specifickym
nabozenskym zamétenim

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
+ Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
% Rozhled a otevienost v duchovni oblasti

Doporucend ndplii funkce:
¢ Ukolem duchovniho zpravodaje je byt radcem vedoucich oddilti v duchovni oblasti, sledovat
¢innost oddilii po této strance a ptipadné poskytovat vedoucim metodickou podporu a vhodné

materialy pro rozvoj duchovniho rozméru vychovné ¢innosti oddilt.

Doporucend pravomoc:

% Komunikovat s vidci oddilti a navstévovat akce pofadané v ramci OJ a podtizenych jednotek, kde
je mozné sledovat ptisobeni oddilii v duchovni oblasti.

+» Podilet se na ptipravé akci OJ, které svym dopadem pisobi i na oblast duchovni vychovy



Zpravodaj pro vidélavani inovnikit OJ

Nazev funkce:
% Zpravodaj pro vzdélavani ¢inovnikt OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani radou pfislusné OJ na navrh statutarniho organu OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatné.

Povinnost existence:
+ Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na urovni junackych krajii a Junaka jako celku.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

0,

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:

¢ Slozena vudcovska zkouska

% Absolvence ILS

% Aktivni ¢innost v oblasti vzdélavani v Junaku v délce alespon 2 roky (€lenstvi ve zkusebni komisi,
spolupotadani vzdelavaci akce, apod.)

*

7
>

Doporucend naplii funkce:

«» Zpravodaj pro vzdélavani ¢inovnikii ma prehled o kvalifikovanosti ¢inovnikll v ramci piislusné
0J, vyhodnocuje potieby a iniciuje poradani vzdélavacich akci v ramci své OJ a jejich piipadné
potadani zastfesuje.

¢ Sleduje nabidku vzdélavacich akei jinych OJ a motivovat ¢inovniky k ucasti na nich.

Doporucend pravomoc:

¢ Navrhovat statutarnimu organu a radé OJ pofadani vzdélavacich akci

¢ Navrhovat ptredsedy zkusebnich komisi pro zkousky poradané OJ

Vést piipravu vzdélanich akei OJ, nebo se alespon na piiprave podilet
Zastupovat OJ na ULS a dal3ich platformach ovlivijicich vzd&lavani v Junaku.
Vyzadat si od OJ a podtizenych jednotek tidaje o kvalifikacich ¢inovnikl

> .0
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Zahranicéni zpravodaj OJ

Nazev funkce:

@,

« Zahrani¢ni zpravodaj OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani radou pfislusné OJ na navrh statutarniho organu OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:
++ Funkce neni povinna.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

@,

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
¢ Znalost anglictiny, pfipadné jinych cizich jazyku.

®

« ZkusSenost s projekty v oblasti mezinarodniho rozméru skautingu

Doporucend ndplii funkce:

« Sledovat a aktivné §ifit informace a nabidky zahrani¢niho odboru Junaka o mezinarodnich akcich,
kontaktech a spolupraci se zahrani¢nimi skauty a v pfipadé zajmu podiizenych jednotek pro n¢
tyto kontakty a nabidky vyhledavat;

¢ Podporovat organizovani mezinarodnich projekti v ramci OJ — metodicky, pomoci s pfipravou
projektd a fundraisingem;

% Spolupracovat se zahrani¢nim odborem Junéka pii zaji§tovani mezinarodnich akci v Ceské
republice (vyhledavani kontakti a ubytovani pro zahrani¢ni skauty) a vysilani celostatnich vyprav
do zahrani¢i (napt. vyjezdy na jamboree).

Doporucend pravomoc:
«  Zastupovat OJ na akcich zahrani¢niho odboru Junaka a dal$ich mezinarodnich akcich.
Byt informovan o pfipravé akci OJ a podtizenych jednotek v oblasti mezinarodniho rozméru

skautingu a pfipadné se podilet na jejich poradani.



Zdravotni zpravodaj OJ

Nazev funkce:
¢ Zdravotni zpravodaj OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
+ Jmenovani radou pfislusné OJ na navrh statutarniho organu OJ. O odvolani mize rozhodnout
statutarni organ samostatn¢.

Povinnost existence:
Y/ 4 : 4 s . I3 ’ .
« Funkce neni povinna, doporucuje se zejména na tirovni VOI.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:

@,

% Nejsou stanoveny.

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
% OCK Zdravovéda
+«+ Civilni praxe v oboru 1ékafstvi a prvni pomoci.

Doporucend ndplii funkce:
¢+ Zdravotni zpravodaj sleduje zajisténi ¢innosti OJ po zdravotnické strance a poskytuje vedoucim
oddilti zazemi v oblasti zdravovédy a prvni pomoci. V téchto oblastech je jeho tkolem zejména:
e Zajisténi ¢innosti OJ po zdravotni strance
= Sledovat v ramci OJ zdravotnickou kvalifikovanost ¢lent (zejména téch, kteti ptisobi
pfimo pii vychoveé mladsich ¢lend v oddilech)
= Sledovat zdravotnické a hygienické zajisténi akci (zejména u akci spliujicich kritéria pro
zotavovaci akce déti a mladeze) potadanych OJ a podiizenymi jednotkami.
= Sledovat moznosti ziskani zdravotnické kvalifikace v Junaku i u jinych subjektt
= Navrhovat OJ potadani zdravotnickych kurzt a ptipadné tyto kurzy po odborné strance
vest
= Kontrolovat po zotavovacich akcich zdravotni deniky a upozoriovat vedouci akci na
ptipadné nedostatky
e Poskytnout odborné zdravotni zazemi pro vedouci oddilil
=V ptipadé potieby konzultovat s vedoucim oddilu a rodici déti vliv ptipadného
zdravotniho postizeni ¢i omezeni déti na ¢innost v oddile

Doporucdend pravomoc:

+» Navrhovat OJ potadani zdravotnickych kurzi a zajistit odborné vedeni téchto kurzt

+ Byt informovan o zdravotnim stavu ¢lent oddilt ve vécech, které mohou byt nebezpeéné pii
oddilové ¢innosti a doporucovat vedoucim oddilti vhodné postupy v praci se zdravotné
handicapovanymi détmi

«» Nahlizet do zdravotni dokumentace akci pofadanych v ramei OJ



Predseda (Clen) revizni komise OJ

Nazev funkce:
«» Predseda revizni komise OJ, ¢len revizni komise OJ

Zpiisob ustaveni a ustavujici orgdn:
% Volba snémem OJ. Piedsedu RK mezi sebou voli ¢lenové RK.

Povinnost existence:
¢ Funkce je povinna pro kazdou OJ.

Nutné predpoklady pro vykon funkce:
¢+ Znalost hospodatskych ptedpisti Junaka a zakladnich zakonnych pravidel pro hospodateni OJ

Doporucené predpoklady pro vykon funkce:
% Slozena hospodarska zkouska
¢ Civilni praxe v oblasti ekonomie, ekonomiky a ucetnictvi

Doporucend naplii funkce:
¢+ Napln funkce reviznich komisi a jejich ¢lenti stanovuje podrobné Revizni fad Junéka.

Doporucend pravomoc:
@

« Pravomoci reviznich komisi a jejich ¢lend stanovuji vnitini predpisy Junaka, zejména Revizni fad
Junaka



